
คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ  อำเภอควนกาหลง  จังหวัดสตูล 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการการขอรับบริการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
 1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดิน 

และถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 
                      1) เทศบาล 
                      2) กรุงเทพมหานคร 
                      3) เมืองพัทยา 
                      4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
                      5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                      6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                      7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับ
กรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
                 1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 
2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
           2.  การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
               เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการ
แจ้งภายใน  7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้
ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้
แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน
เวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ  โทร 074 775080 
โทรสาร 074 740323 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด 
ที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลาการขอรับบริการ และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ การดำเนินการรวม : 7 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน ตามท่ีกำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1  วัน กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล
อุใดเจริญ อำเภอควนกาหลง 
จังหวัดสตูล 

2 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5  วัน กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล
อุใดเจริญ อำเภอควนกาหลง 
จังหวัดสตูล 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้ง
มารับใบรับแจ้ง 

1  วัน กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล
อุใดเจริญ อำเภอควนกาหลง 
จังหวัดสตูล 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นขอรับบริการ 
 
ลำดับ  ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง   0   ฉบับ 
สำเนา      1   ฉบับ 
หมายเหตุ  - 

กรมการปกครอง 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง   0   ชุด 
สำเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ  - 

กรมการปกครอง 

3 แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดำเนินการถมดิน 
ฉบับจริง   1   ชุด 
สำเนา      0   ชุด 
หมายเหตุ  - 

- 
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ลำดับ  ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4 แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 

ฉบับจริง   1   ชุด 
สำเนา      0   ชุด 
หมายเหตุ  - 

- 

5 แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง   1  ชุด 
สำเนา      0  ชุด 
หมายเหตุ  - 

- 

6 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 
ฉบับจริง   0   ชุด 
สำเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ  กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

- 

7 หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการถมดิน 
ฉบับจริง   1   ชุด 
สำเนา      0   ชุด 
หมายเหตุ  - 

- 

8 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง   1   ชุด 
สำเนา      0   ชุด 
หมายเหตุ  - 

- 

9 รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็น
ผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดิน
ตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา ไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพ้ืนที่เกิน 
2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร  
 

- 
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ลำดับ  ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับ
วุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง   1   ชุด 
สำเนา      0   ชุด 
หมายเหตุ  - 

- 

10 ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็น
ผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดิน
ตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง   1   ชุด 
สำเนา      0   ชุด 
หมายเหตุ  - 

- 

11 ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 
ฉบับจริง   1   ชุด 
สำเนา      0   ชุด 
หมายเหตุ  - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท ค่าธรรมเนียม   500 บาท 

 
 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ  หมู่ที่  ตำบลอุใดเจริญ  อำเภอควนกาหลง จังหวัดสตูล 91130 

โทร 074 775080  www.udaijarern.go.th 
2 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

1. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 


