
คู่มือสำหรับประชาชน  :  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์  
พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ  อำเภอควนการหลง  จังหวัดสตูล 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

   1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะ
โดยเหตุใดก็ตาม เช่น ขาดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไป เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญา
เช่า หรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัท ให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน
กำหนด 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

   2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น 
วิกลจริต ตาย สาบสูญ เป็นต้น ให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่น สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้ โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อ
ในคำขอจดทะเบียนเลิก พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียน
ได้ด้วยตนเอง เช่น ใบมรณบัตร คำสั่งศาล เป็นต้น 

   3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะ 
มอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นแทนก็ได้ 
                     4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลง 
ลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน 
เจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 

 
                    หมายเหตุ    ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
เอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน  
และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่อง 
ของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น 
เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่ 
และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ 
ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ  โทร 074 775080 
โทรสาร 074 740323 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด 
ที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 40 นาท ี
 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
 

10  นาที สำนักปลัด องค์การบริหารส่วน
ตำบลอุใดเจริญ อำเภอควนกาหลง 
จังหวัดสตูล 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 
 

5  นาท ี สำนักปลัด องค์การบริหารส่วน
ตำบลอุใดเจริญ อำเภอควนกาหลง 
จังหวัดสตูล 

3 การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน (เลิกประกอบพาณิชย
กิจ) /เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

15  นาที สำนักปลัด องค์การบริหารส่วน
ตำบลอุใดเจริญ อำเภอควนกาหลง 
จังหวัดสตูล 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม 

10 นาที สำนักปลัด องค์การบริหารส่วน
ตำบลอุใดเจริญ อำเภอควนกาหลง 
จังหวัดสตูล 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ลำดับ  ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
สำเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ  กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ลำดับ  ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

2 บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
สำเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ  สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจหรือ
ทายาทท่ียื่นคำขอแทน พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

3 ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
สำเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ  - 

อบต.อุใดเจริญ/กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

4 สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) 
โดยให้ทายาทที่ยื่นคำขอเป็นผู้ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
สำเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ  - 

กรมการปกครอง 

5 สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
สำเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ  - 

กรมการปกครอง 

6 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
สำเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ  - 

- 

7 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้าม)ี 
พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
สำเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ  - 

กรมการปกครอง 
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ค่าธรรมเนียม 
 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
 

ค่าธรรมเนียม   20 บาท 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1 องค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ  หมู่ที่  ตำบลอุใดเจริญ  อำเภอควนกาหลง จังหวัดสตูล 91130 
โทร 074 775080  www.udaijarern.go.th 

2 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

1.  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
2.  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย

ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ ที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ ลงวันที่ ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
3.  ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ.

๒๕๕๓ ลงวันที่ ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
 
      

 
 
 

 

http://www.dbd.go.th/law
http://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/e2184c37af0f9a652fcb3c8f.pdf
http://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/e2184c37af0f9a652fcb3c8f.pdf
http://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/1e195b440f247a9c33d9a1d10.pdf
http://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/1e195b440f247a9c33d9a1d10.pdf

